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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
ANNO SCOLASTICO 2017/2018

Il Piano Annuale delle Attivita ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di tutto cio che e
al momento prevedibile. Esso non € né pud essere esaustivo e vi potranno essere altri impegni e riunioni per
sopravvenute esigenze.

La Dirigenza modifichera e/o aggiornera tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza maggiore
non prevedibili all'atto della sua approvazione.

SI RICORDA QUANTO SEGUE:

CCNL 2006/09 — ART.29: ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

1.

L attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivitd, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa
la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle delibere
adottate dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b. alla correzione degli elaborati;
c. ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e linformazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni
educative, per un totale di 40 ore annue;

b. la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un
impegno non superiore alle 40 ore annue;

c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione, € un adempimento dovuto.

SI PRECISA INOLTRE:

Il presente calendario ha valore di convocazione.

Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non previste
saranno tempestivamente comunicate.

Ogni docente puo essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80.

I docenti impegnati in con orario cattedra articolato su piu scuole parteciperanno alle varie attivita funzionali
all’insegnamento in proporzione all’orario/ cattedra assegnato a questa scuola, da concordare con il Dirigente
scolastico.

Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entroil .......cce.eve....

I docenti impegnati su piu scuole faranno pervenire alla Dirigente i piani delle attivita delle istituzioni
scolastiche ove completano.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
GIUSEPPA CARTELLA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3, co.2, del D. Lgs. n. 39/93
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CALENDARIO DELLE LEZIONI

INIZIO DELLE LEZIONI

11 settembre 2017

CONCLUSIONE

9 giugno 2018 scuola primaria
30 giugno 2018 scuola dell’infanzia

FESTIVITA’ NATALIZIE

dal 22 dicembre 2017 al 6 gennaio 2018 compresi

FESTIVITA’ PASQUALI

dal 22 marzo al 4 aprile 2018

FESTIVITA’

1 novembre 2017 ; 8 dicembre 2017 - 25 aprile 2018 — 1 maggio 2018
15 maggio 2018 - 2 giugno 2018 -

SOSPENSIONI: (eventuale) ordinanza del

Sindaco

1

SOSPENSIONI deliberate dal C.d.l. per Recupero inizio
anticipato lezioni

2 novembre - 30 aprile — 14 maggio

CALENDARIO DEGLI IMPEGNI INIZIO ANNO SCOLASTICO
CCNL 2006/09 — ART. 29: ATTIVITA FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO

SETTEMBRE
Giorno Ore Impegno 0.d.G.
Venerdi 10,00 Collegio 1. Insediamento del collegio;
1 dei docenti 2. Suddivisione anno scolastico;
unitario 3. Calendario scolastico;
4. Tempo scuola - Organizzazione oraria (compresa progettazione);
5. Assegnazione ore alle discipline;
6. Criteri per la formulazione dell’orario;
7. Commissione per coadiuvare il DS nella formulazione dell’orario;
8. Ore di completamento (scuola primaria);
9. Organizzazione curricolo;
10. Atto d’indirizzo;
11. Funzioni strumentali;
12. Commissione PTOF,;
13. Elezione consigli d’interclasse/intersezione;
14. Nomina Commissione Elettorale;
15. Organizzazione alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione
cattolica.;
16. Criteri deroga limite massimo assenze per la validita dell’anno scolastico;
17. Patto di corresponsabilita;
18. Disponibilita incarico RSPP;
19. Corso di formazione — Rete di ambito territoriale della Sicilia— 002;
20. Partecipazione ad iniziative di carattere culturale, sociale, religioso, sportivo e
ricreativo;
21. Delibera di massima per I'adesione a reti e progetti;
22. lstituzione Centro sportivo;
23. Sospensione attivita didattica per recupero giorni di anticipo inizio anno scolastico;
24. Partecipazione alla CLIL “Pimaire en Frangais™;
25. Comunicazione nominativi collaboratori del DS;
Lunedi 9:00 Coordinamento — FS e Commissione PTOF- Revisione PTOF
4 12:00 Dipartimenti — Scuola Primaria: Programmazioni annuali per classi parallele.
Disciplinari. — Scuola dell’infanzia: Programmazione annuale.
Gruppi di
lavoro
Martedi 9:00 Gruppi di lavoro — Riunione gruppo H con la presenza del Dirigente Scolastico.
05 12:00 — FS e Commissione PTOF- Revisione PTOF
— Scuola Primaria: Programmazioni annuali per classi parallele.
— Scuola dell’infanzia: Programmazione annuale.
Mercoledi | 9:00 Gruppi di lavoro —  FS e Commissione PTOF- Revisione PTOF
06 12:00 —  Scuola Primaria: Programmazioni annuali per classi parallele.
—  Scuola dell’infanzia: Programmazione annuale.




Giovedi 10.00 Collegio 0odG
7 dei docenti 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;
unitario 2. Piano annuale delle attivita;
3. Accordo Rete di scopo “Primaire en Francais™;
4. PON “Per la scuola” — Competenze e ambienti per I’apprendimento
2014/2020 — Inclusione sociale e lotta al disagio Azionel10.1 — Criteri per la
selezione dei docenti interni, dei tutor e degli esperti
5. Nomina referenti:
. ERASMUS - E TWINING
. ATTIVITA” MOTORIA
. CINEFORUM e LABORATORIO DI MUSICA,
6 Animatore Digitale e Team di supporto all’animatore Digitale;
7. Tutor docenti neo immessi in ruolo;
8 Tutor per tirocinio;
9. Nomina gruppo GLI;
10. Nomina responsabili della sicurezza e cura della documentazione;
11. Nomina responsabile laboratorio informatico e sito ;
12. Disponibilita ore eccedenti;
13. Partecipazione della scuola al tirocinio;
14. Assegnazione docenti ai plessi e alle classi;
15. Assegnazione dei gruppi di classe prima ai corsi;
16. Comunicazione del Dirigente scolastico.
Venerdi 9:00 Gruppi di lavoro - Sistemazione aule
8 12:00 - Accoglienza classi prime, incontro con genitori e alunni
- Eventuale completamento dei lavori iniziati
Venerdi 12,00 Riunione GLH 1. Analisi situazione disabilita.
8 2. Organico insegnanti di sostegno e attribuzione ore e docenti agli alunni
diversamente abili della scuola dell’infanzia.
3. Organico insegnanti di sostegno e attribuzione ore e docenti agli alunni
diversamente abili della scuola primaria.
4. Varie ed eventuali.
Lunedi 11,15 Gruppi di lavoro FS e Commissione PTOF- Revisione PTOF
11
Martedi 11,15 Gruppi di lavoro FS e coordinamento PDM — Raccordo PTOF - PDM
12
Mercoledi 12,15 Gruppi di lavoro FS e Commissione PTOF- Revisione PTOF
13
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
13 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
20 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
20 FF.SS.
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
27 17,00 (primaria)
OTTOBRE
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
4 17,00 (primariae
Infanzia)
Mercoledi 17,00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
4 FF.SS.

e collaboratori




Mercoledi 15,30 Riunione GLH 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente.
4 2. Proposte progetti curricolari per gli alunni diversamente abili
3. Proposte corsi di formazione per I’inclusione
4. Varie ed eventuali.
MARTEDD’ 16,30 COLLEGIO DEI Odg:
10 DOCENTI 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Nomina coordinatori di interclasse e intersezione
3. Nomina referente dipartimenti disciplinari
4, Nomina commissione Erasmus +
5. Nomina referente Cyberbullismo
6. Nomina componenti RAV
7. Nomina componenti NIV e PDM
8. Approvazione criteri di valutazione comuni
9. Competenze in uscita scuola infanzia
10. RAV
11.  Raccordo scuola dell’infanzia-scuola primaria
12.  Organigramma e Funzionigramma
13.  Comunicazione del dirigente.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
11 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
18 17,00 (primaria)
Martedi 24 16.00/ Rinnovo organi 15.30
19.00 collegiali Assemblea 1. Presentazione della scuola e del POF
genitori primaria e 2. Regolamento d’istituto
infanzia per classi nei 3. Competenze del consiglio di classe
rispettivi plessi e
elezioni 16.00
rappresentanti 1. Costituzione del seggio e votazione
2. Elezioni rappresentanti genitori nei consigli di classe
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
25 17,00 (primaria)
Lunedi 30 15,00 Collegio dei docenti | OdG
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Approvazione aggiornamento PTOF
3. Approvazione aggiornamento PDM
4, Report prove INVALSI
5. Protocollo Piano d’Inclusione e Integrazione
6. Comunicazioni del Dirigente.
NOVEMBRE
Giovedi 9 15,00 Consigli interclasse [Consigli di interclasse
17,00 1. Insediamento organo
2. Uscite, visite didattiche, manifestazioni
3. Verifica attivita didattiche
4, Progettazione (solo docenti)
Giovedi 9 15,00 Consigli Consigli di intersezione
17,00 intersezione 1. Insediamento organo
2. Uscite, visite didattiche, manifestazioni
3. Verifica attivita didattiche
4, Progettazione (solo docenti)
Mercoledi 15,00 Programmazione
8 17,00 (primaria e Attivita di programmazione
Infanzia)
Mercoledi 17,00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
8 FF.SS.
e collaboratori
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
15 17,00 (primaria)




Mercoledi 17,00 Incontri scuola/ Situazione educativo -didattica e comportamentale degli alunni
15 19,00 famiglia
Primaria e infanzia
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
22 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Raccordo Infanzia- Incontro docenti | anno infanzia e classe | primaria
22 Primaria
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
29 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Riunione GLI 1. Analisi situazione BES/DSA
29 2. Interventi didattico-educativi
3. Progetti inclusivi d'Istituto
4. Proposte corsi di formazione per 1’inclusione
5. Varie ed eventuali.
DICEMBRE
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
6 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 17.00 Incontro DS con | Report/ monitoraggio
6 FF.SS.
e collaboratori
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
13 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Open Day Promozione dell’offerta formativa
20 17,00
GENNAIO
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
10 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 17.00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
10 FF.SS.
e collaboratori
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
17 17,00 (primaria)
Lunedi Collegio 0dG
22 15.00 dei docenti unitario 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Monitoraggio e andamento progetti PON
3. Viaggi d’istruzione
4. Comunicazioni del Dirigente.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
24 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
31 17,00 (primaria)
FEBBRAIO
Lunedi 15.00 Consigli 1. Verifica lavoro svolto nei mesi di dicembre e gennaio
5 18.00 Interclasse/classe 2. Progettazione febbraio - marzo
SCRUTINIO 3. Viaggi d’istruzione
1° quadrimestre Solo docenti
4. Analisi alunni con difficolta
Martedi 1500 5. Analisi alunn_l DSAe _B_ES o
6 18.00 6. Programmazione degli interventi di recupero

7. Scrutini per consiglio di classe




Martedi 15,00 Consigli intersezione | Consigli di intersezione
6 17,00 1. Verifica lavoro svolto nei mesi di dicembre e gennaio
2. Progettazione febbraio - marzo
3. Verifica e valutazione dell’andamento didattico-educativa
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
7 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 17.00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
7 FF.SS.
e collaboratori
Lunedi 17,00 Incontri scuola/ Situazione educativo -didattica e comportamentale degli alunni
12 19,00 famiglia Consegna schede
Primaria e infanzia
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
14 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
21 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Riunione GLI 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
21 2. Monitoraggio situazione BES/DSA
3. Monitoraggio Interventi didattico-educativi
4. Monitoraggio Progetti inclusivi d'Istituto
5. Monitor corsi di formazione per I’inclusione
6. Proposte integrazione PAI
7. Varie ed eventuali.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
28 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Raccordo Infanzia- Incontro docenti 11 anno infanzia e classe V primaria
28 Primaria
MARZO
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
7 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 17.00 Incontro DS con | Report/ monitoraggio
7 FF.SS.
e collaboratori
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
14 17,00 (primaria)
Martedi Collegio 0dG
20 15.00 dei docenti 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Monitoraggio PTOF
3. Monitoraggio PDM
4. Report intermedio F.S.
5. Valutazioni | quadrimestre
6. Comunicazioni del Dirigente.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
21 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
28 17,00 (primaria)
APRILE
Mercoledi 15,00 Programmazione | Attivita di programmazione
4 17,00 (primaria e

Infanzia)




Mercoledi 17.00 Incontro DS con | Report/ monitoraggio
4 FF.SS.
e collaboratori
Martedi 15,00 Consigli Consigli di intersezione
10 17,00 intersezione 1. Uscite, visite didattiche, manifestazioni (1 h)
Orizzontali 2. Verifica delle attivita svolte nei mesi di marzo/aprile
Coordinamento didattico orizzontale per classi parallele
1. Monitoraggio piani di lavoro per classi parallele
2. Monitoraggio piani didattici individualizzati
3. Verifica delle ipotesi di lavoro classi per i mesi di marzo/aprile
4. Programmazione e organizzazione periodo maggio/giugno
Martedi 16.30 Con genitori
10 18.00 Consigli interclasse
1. Andamento didattico e disciplinare della classe
2. Verifica didattico-educativa (febbraio-marzo)
Martedi 15.00 3. Progettazione mesi aprile e maggio
10 16.30 4. Proposte di adozione e/o conferma libri di testo a.s 2016/2017
Martedi 18.00 Soloinsegnanti
10 19.30 5. Monitoraggio e attivita di recupero
6. Monitoraggio attivita extracurricolari (frequenza e ricaduta)
- 7. Monitoraggio progetti curricolari
M 15.00 L oL
alréedl 16.30 8. Andamento didattico e disciplinare della classe
' 9. Organizzazione manifestazioni
10. Varie ed eventuali.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
11 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
18 17,00 (primaria)
Martedi 16.30 Incontri scuola/ | Analisi andamento didattico disciplinare degli alunni
24 18.30 famiglia
Infanzia
Giovedi 17,00 Raccordo Incontro docenti infanzia e primaria
26 Infanzia-Primaria
MAGGIO
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
2 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 15.00 Incontro DS con | Report/ monitoraggio
2 FF.SS.
Martedi 15.00 Consigli interclasse
8 Orizzontali 1. Andamento didattico e disciplinare della classe
2. Libri di testo a.s 2018/2019
Solo docenti
3. Monitoraggio assenze
4. Verifica delle ipotesi di lavoro dei mesi precedenti
5. Monitoraggio delle situazioni problematiche, verifica degli interventi di
recupero effettuati
6. Proposte di adozione e/o conferma libri di testo a.s 2016/2017
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
9 17,00 (primaria)




Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
16 17,00 (primaria)
Collegio 0odG
15.00 dei docenti
unitario 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Adozione libri di testo
3. Criteri per I’assegnazione di sede ai docenti titolari di ambito
4, Criteri formazione classi prime a.s. 2018/2019
5. Commissione formazione classi prime
6. Criteri assegnazione docenti alle classi e alle sezioni 2018/2019
7. Comunicazioni del Dirigente.
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
23 17,00 (primaria)
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
30 17,00 (primaria)
Mercoledi 17,00 Riunione GLI 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
30 2. Analisi situazione BES/DSA e alunni H
3. Verifica Interventi didattico-educativi
4. Proposte Progetti inclusivi d'lstituto a.s. 2018/19
5. Proposte corsi di formazione per ’inclusione a,s. 2018/19
6. Elaborazione PAI a.s. 2018/19
7. Varie ed eventuali.
GIUGNO
Mercoledi 15,00 Programmazione Attivita di programmazione
6 17,00 (primaria e
Infanzia)
Mercoledi 15.00 Incontro DS con Report/ monitoraggio
6 FF.SS.
Lunedi Consiglio di classe | Compilazione schede di valutazione
1 i Scrutinio finale | Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
Mal'ge ! Primaria Fara seguito elenco dettagliato delle classi
Mercoledi
13
Giovedi 9.00/ Docenti Analisi / verifica dell’attivita svolte nell’a.s. 2017/18
14 12.00 primaria Proposte per il prossimo a.s. 2018/19
Venerdi 15 Revisione /aggiornamento curricula verticali e criteri valutazione
Giovedi 17,00 Raccordo Incontro docenti infanzia e primaria
14 Infanzia-Primaria




17.30

Collegio
dei docenti
unitario

0dG

phoeX~NooR~wDE

=

12.

Lettura e approvazione verbale seduta precedente

Ratifica scrutini 2017/2018

Registro Archimede

Calendario scolastico a.s. 2018/2019

Approvazione Piano Annuale dell’Inclusivita a.s. 2018/2019

Relazione docenti FFSS

Verifica valutazione PTOF

Risultati autoanalisi di Istituto

Rapporto di autovalutazione (RAV)

Piano Di Miglioramento

Progetto PON Cod. progetto10.1.1A-FSEPON-SI-2017-128 — “Multitasking” -
“Progetti di inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire 1’apertural
delle scuole oltre ’orario scolastico soprattutto nelle aree a rischio e in quelle
periferiche”.

Comunicazioni del Dirigente.

Giovedi
21

9.00/
12.00

Scuola/ Famiglia
Primaria

Consegna documento di valutazione a cura di tutti gli insegnanti

N. B.

I 1l Coordinamento didattico dell’Infanzia si svolge il primo mercoledi di ogni mese presso la sede centrale

I La Programmazione della Primaria si svolge ogni mercoledi del mese dalle ore 15.00 alle ore 17.00 presso la
sede centrale.

I Le modalita organizzative relative vanno ritenute come dati previsionali.

I 1l calendario, per sopraggiunte esigenze organizzative e/o impreviste, puo subire modifiche e/o integrazioni.

Approvato dal Collegio dei Docenti Verb. N. 2 del 07-09-2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
GIUSEPPA CARTELLA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, co.2, del D. Lgs. n. 39/93



